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FORUTSATTNINGAR

Alla regionala utbildningar ska ske med sanktion av specialdistriktsforbundet (SDF), &ven om utbildningen
sker i internt i féreningen. Distriktet ansvarar for att:

e Utbildningen laggs upp i Utbildningsmodulen
o Forelasare med ratt kompetens rekryteras
e Arvode enligt SKF:s ersattningsregler utbetalas
Regionala utbildningar arrangeras av:
» SDF (Special distriktsforbund)
» Foreningar
De regionala tranarutbildningarna &r:;
» Grundkurs
» SteglAochl1lB
» Steg2Aoch2B

De regionala domarutbildningarna ar:
» Steg 1 singel
» Steg 1 synkro

LAGG UPP UTBILDNINGEN | UTBILDNINGSMODULEN

Regionala utbildningar ska laggas upp i Utbildningsmodulen i IdrottOnline. Manual finns har.

PLANERA OCH GENOMFORA REGIONALA UTBILDNINGAR
1. PLANERING AV UTBILDNING

1.1. Utse utbildningsansvarig

Utbildningsansvarig
Den utbildningsansvariga ar den som ansvarar for utbildningens planering och genomférande (utbildningens
projektledare).

1.2. Tillsatt forelasare

Arrangtren ansvarar for rekrytering av foreldsare. Under sdsongen skickas en férteckning 6ver kursforelésare
till SDF:s officiella mailadress. Utdver kontaktuppgifter innehaller den ockséa information om vem som ar
behorig att vara forelasare for de olika kurserna.

1.3. Boka kurslokaliteter, logi och ev. mat

Stam av med kursféreldsaren vad som behdévs och gér en prel. bokning.
> Hur manga deltagare forvantas det bli?
» Vilka typer av lokaler behovs — gymnastiksal, foreldsningssal, isyta?
» Ska arrangdren laga maten eller ar det aktuellt med catering?
> Mojlighet att provdoma fran laktaren (vid domarkurs)

Behovet av istid kan variera beroende pa kursforeldsarens upplagg och gruppens storlek. Kontakta
foreldsaren for att stdmma av hur mycket istid som behdver bokas. Rekommendationen &r att antalet
deltagare inte &r fler an 20 personer.


https://support.idrottonline.se/support/solutions/1000088344
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Generellt behov av is vid tréanarutbildningarna:
Grundkurs —4 h
Steg1 A-4-5h
Steg1B-3-4h
Steg2 A-4-5h
Steg2B-3-4h

YVVVVY

Samtliga utbildningar inkl. domarutbildning steg 1 ar tvddagars-utbildningar (13-16 h).

1.4. Lagg upp utbildningen i Utbildningsmodulen
Utbildningen ska laggas upp i Utbildningsmodulen darfor behévs ingen ytterligare inbjudan. Dock kan det vara
bra att skicka ett mail till féreningarna/ SDF om néar utbildningen kommer att arrangeras och lanka till
webbanmélan. Observera att det endast ar SDF som kan lagga in utbildningen i Utbildningsmodulen — dar den
blir synlig for dvriga féreningar och mojlig att anmala till.

Om ni inte redan har en rutin for hur ev. aterbetalningar vid avanmalan behandlas kan det vara bra att ta
beslut om detta samt lagga in information om aterbetalning.

Observera att inget material kan bestallas fran forbundskansliet innan utbildningen ar upplagd av respektive
SDF i Utbildningsmodulen.

1.5. Hantera de anmélningar som kommit in

Anmalningar till utbildningen tas emot via Utbildningsmodulen i IdrottOnline.

Efter anmalningstidens utgang ska féljande snarast sammanstéllas och skickas till kursforelasaren:
» Anmalningslista — sorterat pa forening och namn

Ange garna féreningsnamn pa sa satt att alla forstar ev. forkortningar. T.ex. Halmstads KK &r
tillrackligt tydligt, men forkortningar sdsom SKK och LKK ger for lite information for utomstaende.

1.6. Tidsschema
Gor tillsammans med kursforelasaren ett schema for utbildningen. Detaljerat tidsschema behdver inte

distribueras till deltagarna fore kursen. Det racker oftast att kursdeltagarna far start- och sluttid infér kursen
och det detaljerade schemat pa kursens forsta dag.

1.7. Kallelse/ Bekraftelse till deltagare

Ska skickas ut till de anmalda s& snart som mojligt efter anmalningstidens utgang. Mall fér kallelse finns hér.

Kom ih&g att pAminna deltagarna om att kursmaterialet till domarkurs steg 1 fas via e-post (lankar och/eller
bifogade dokument) och materialet till grundkurs for tranare ar webbaserat, dvs de behdver dator eller surfplatta
for att kunna ldsa materialet.

2. STRAX INNAN OCH UNDER UTBILDNINGEN
2.1. Bestélla kursmaterial och intyg

Intyg
Bestalls i god tid innan kursen via férbundskansliet, info@skatesweden.se

Grundkurs, Tranarkurs steg 1 och 2
Materialet bestar av en folder med inloggningskod till en webbsida. Koden ar personlig och kan inte anvandas
flera ganger. Alla kursdeltagare behover ett varsitt material. Kursmaterialet bestalls via SISU Idrottsbocker.



https://www.skatesweden.se/var-verksamhet/utbildning/svenska-konstakningsforbundets-utbildningar/regionala-utbildningar
mailto:info@skatesweden.se
https://www.sisuidrottsbocker.se/produkt-kategori/idrotter/konstakning/
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Vi rekommenderar er att bestélla materialet minst en vecka innan kursstart.

Domarkurs Steg 1

Kursmaterial for deltagarna ska mailas ut till deltagarna innan utbildningstillfallet av kursledare
eller kursforelasare. Materialet finns listat i Handbok for kursférelasare som alla kursforelasare
fatt utskickat. Stam av med kursforelasaren vem som skickar ut materialet.

2.2.  Akare

| de praktiska delarna av utbildningarna behévs akare som kursdeltagarna kan fa 6va att leda. Vanligen ar
akarna fran arrangorsféreningen, stam av med forelasaren hur manga akare som behévs och pa vilken niva.

Om akarna ar under 18 &r maste deras vardnadshavare godkanna att deras barn/ungdom far vara med och
de ska informeras i god tid fore utbildningen.

2.3. Utskrift av dokument

Erbjud forelasaren att skriva ut ev. ahoérarkopior, utvarderingar och annat material som ska anvandas under
utbildningen. Forbered ocksa ev. reserdkning och arvodesblankett for forelasaren.

2.4. Lokaliteter och teknik

Forelasningssalen ska vara stor nog for minst antalet kursdeltagare. Déar ska det finnas bord och stolar med
tillracklig plats at alla.

Stam av med kursforelasaren vad som behdvs for kursen.

Vanligt forekommande:
» Projektor och duk eller annan Iésning
» Whiteboard eller skrivblock
» Pennor
» Anteckningsblock
» Hogtalare (som kan kopplas till dator)

Det kan vara trevligt om det finns vatten och frukt i forelasningssalen, bade for kursdeltagare och forelasare.
Vid domarkurs behdévs utrymme pa laktaren dar kursdeltagarna kan provdéma delar av tavlingen, och sedan

ga tillbaka till forelasningssalen for att diskutera. Om mdjligt ar forelasningssal i ishallen (eller i direkt
anslutning) att féredra.

2.5. Transporter

Om det ar langt mellan logi och kursplats, kan det vara bra att erbjuda transport. Om detta inte erbjuds ska det
tydligt framga i bade kallelsen och utbildningsmodulen att man sjalv loser transport samt hur langt det &r att ta
sig mellan de olika lokalerna.

2.6. Omkladningsrum

Om utbildningen kraver praktik och ev. ombyte ska det finnas omkladningsrum for kursdeltagarna samt for ev.
akarobjekt.
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3. EFTER AVSLUTAD UTBILDNING

3.1. Slutrapportera utbildningen i utbildningsmodulen

Efter avslutad utbildning ska en slutrapport géras i utbildningsmodulen. Mer information om hur man géar
tillvaga finns att lasa i manualen.

3.2. Betalning av arvoden till forelasare
Ingen kontant betalning ska goras till férelasaren.
> Inom tio (10) dagar efter avslutad utbildning ska erséttningen till férelasaren betalas via insattning pa
bankkonto

> Svenska Konstakningsforbundet har beslutat om erséattningsregler, de finns hér.

Om utbetalningen av ndgon anledning inte kan ske inom 10 dagar, ombeds arrangéren att skicka ett e-
postmeddelande som forklarar drojsmalet till forelasaren.

Lycka till!


https://support.idrottonline.se/support/solutions/1000088344
https://support.idrottonline.se/support/solutions/1000088344
https://www.skatesweden.se/var-verksamhet/utbildning/svenska-konstakningsforbundets-utbildningar/regionala-utbildningar

